   國立清華大學採購申請單           年   月   日
· 財物類： □內購案；□外購案（□空運□海運）  
□勞務類                                        本件承辦採購單位：□採購組；□請購單位
	標的名稱及數量 (中、英文)：             預計交貨日期：   年   月   日
	用途具體說明：    
□教學用□研究用□事務用

	請購編號
	經費來源 (計畫編號＋費用別)：
	預算最後執行期限：
預算管理者簽章：

	
	
	

	預算金額
	 □會計科目（                      -           ）NT＄
	

	請購狀況
	 □新購    □增購    □汰舊換新（須附財產卡影本）  □其他（                ）
	

	相關附件：(請購單位檢附)
□採購規格書  □限制性招標申請書  □估價單  □公開取得報價或企劃書  □型錄或說明書 

 □圖說或說明  □契約書（電子檔） □其他（                                                  ）
	國外廠商：（出貨商或製造商）
代理商：（附地址、電話、連絡人）


	相關附件：(承辦採購單位檢附)
□投標須知（稿） □議價須知（稿）  □契約書（稿）確認   □投標標價清單   □投標廠商聲明書
□投標廠商委任書 □投標廠商資格審查表  □開標通知單     □底價單            □投標廠商切結書　
	

	建議辦理方式：（請購單位填寫）□公開招標  □限制性招標  □選擇性招標  □公開取得報價 □小額採購  □其他（                          ）

	2.□計劃主持人 
  □設備使用人
	4.處 院 室 館
  中 心 主 管
	 5.採   購   組
	7.會  計   室
	9.校        長
    或授權核准人

	
	
	· 公開招標
· 選擇性招標

· 限制性招標
    □比價□議價□公告徵求

· 綠色採購
· 未達公告金額之採購

□ 公開取得報價或企劃書
· 小額採購（申請單位自辦）

· 集中採購  

    □事務性設備

    □個人電腦
    □不利用共同供應契約

· 會其他單位表示意見   
· 擬核定後送本組辦理

	· 有經費同意購辦

· 已無經費

· 經費不足,僅餘_______ 元

	· 校長

· 總務長

· 處院室館中心主管

· 系所主管


	1.申   請   人
	· 
	· 
	
	

	請購單位：
	· 
	· 
	
	

	職稱：
	· 
	· 
	
	

	申請人簽章：
	3.單 位 主 管
	
	6.會 簽 單 位
	8.總  務  長 

	人事代號
	
	
	· 保管組（財產管理意見）
應登記財產□_____類財產

            □  電腦軟體

*購買單價低於(含)10,000元或年限低於2年之財物,免會保管組
□營繕組（水電安全性評估）

□環安中心（綠色採購認定） 

	

	
	· 
	
	
	

	電話：
	· 
	
	
	

	連   絡   人
	· 
	
	
	

	姓名：
	· 
	
	
	

	電話：
	· 
	
	
	


附註事項：1.有關財物認定相關事宜請先送會保管組；涉及水電等線路相關事宜請先送會營繕組；涉及綠色採購認定相關事宜請先送會環安中心。

　       2.請購單位承辦人、計畫主持人或主管須於檢附之估價單上簽名，並附註「規格符合」字樣。
　        3.財物類採購請購單位必須詳附規格書；勞務類採購請購單位必須詳附企劃書QF-06-04-00-03（1.0版）93.9.13 修定 案號:（             ）









